





資料１　参加申込書類様式集


【様式１】

参　加　申　込　書

年　　月　　日

《申込先》
公益財団法人北九州産業学術推進機構


《申込者》
所在地
社名（団体名）
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　(印)



「九州ヒューマンメディア創造センター総合管理業務に係る委託先募集要項」に基づき、参加を申込みます。




（注意）参加申込にあたっては、次の書類を添付してください。
１　法人の概要　様式２
２　事業提案書　様式３
３　宣誓書　様式４
４　その他添付書類
(1) 定款若しくは寄附行為又はこれらに準ずるもの
(2) 登記事項証明書
(3) 参加申込の日の前事業年度における参加申込者の事業報告書、貸借対照表及び損益計算書若しくは収支計算書又はこれらに準ずるもの
(4) 参加申込の日の属する事業年度における参加申込者の事業計画書及び収支予算書又はこれらに準ずるもの
(5) 見積書
(6) 募集要項第４章の１の(7)の参加申込資格を満たしていることが分かる書類（契約書の写し等）
(7) その他財団が必要と認める書類

【様式２】
法人の概要

年　　月　　日

１　社名（団体名）


２　代表者名


３　設立年月日


４　法人所在地


５　事業概要・沿革・実績等　《別紙可》



６　組織図　《別紙可》



７　担当者（氏名・所属・職名・電話番号・ＦＡＸ番号・メールアドレス）




【様式３】
業　務　提　案　書

	注１　「九州ヒューマンメディア創造センター総合管理業務仕様書」を必ず満たした提案内容としてください。当然、仕様書を超える内容のものでも構いません。
注２　「九州ヒューマンメディア創造センター総合管理業務に係る委託先募集要項」第５章の２の選定基準をよく把握したうえで作成してください。
注３　必要に応じて記入欄を伸縮してください。
注４　この様式によらない提案書でも構いませんが、次のことを厳守してください。
①　この様式に示された項目と記載順を守ること。
②　用紙はＡ４（及び必要に応じてＡ３）とすること。



社名（団体名）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

年　　月　　日

１　基本方針等
(1) 業務を実施するにあたっての基本方針






(2) 社内体制及び社外を含めた体制について、責任体制、役割分担、指揮命令系統が分かる組織図（体制図）






(3) 他施設の管理運営実績（特にセンターに類する施設の管理運営実績）の概要






(4) 危機管理方針






(5) その他








２　施設管理業務の提案
(1) 設備保守管理業務(日常)






(2) 設備保守管理業務(定期)






(3) 清掃管理業務






(4) 環境衛生管理業務






(5) 植栽管理業務


(6) 賃料・共益費・電気代等の請求及び徴収に関する業務


(7) 軽微な修繕・機器の調達・維持点検・消耗品補充等業務


(8) 機械警備業務

３　事務管理業務の提案
(1) 施設の修繕計画の立案、実施、意見具申






(2) 施設の消防、防災計画の策定及び消防訓練の実施






(3) 電気、水道の検針及び使用料算定、報告






(4) 賃料、共益費、電気料等の請求書作成代行






(5) 共用部分の什器備品、消耗品等の管理






(6) 入館者への連絡業務及び情報提供






(7) 館内アナウンス、館内案内、諸対応補助






(8) 入居者からの要望・苦情等の一次対応






(9) 遺失物、拾得物の処理






(10) 関係官公庁、関係企業への諸届と連絡






(11) その他上記業務に付随する業務







４　警備業者への指導・監督に関する提案






【様式４】

宣　　誓　　書

令和　　年　　月　　日

公益財団法人北九州産業学術推進機構
理事長　　松　永　守　央　様


所在地
社名（団体名）
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　(印)


当社（団体）は、下記のすべての項目を満たすことを宣誓します。

記

１　地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項の規定により一般競争入札への参加を制限される者及び同条第２項各号に該当する者ではありません。
２　北九州市から指名停止を受けている期間中の者ではありません。
３　市税その他の租税の滞納はありません。
４　会社更生法（平成１４年法律第１５４号）又は民事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づく更生手続開始の決定又は再生手続開始の決定があった者ではありません。
５　法人の役員等（業務を執行する役員、取締役、執行役、会計参与又はこれらに準ずる者をいい、相談役、顧問その他いかなる名称を有する者であるかを問わず、法人に対し業務を執行する役員、取締役、執行役、会計参与又はこれらに準ずる者と同等以上の支配力を有するものと認められる者を含む。）に次のいずれかに該当する者は含まれていません。
(1) 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者
(2) 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２条第６号に規定する暴力団員

【様式５】

辞　　退　　届

令和　　年　　月　　日

公益財団法人北九州産業学術推進機構
理事長　　松　永　守　央　様


所在地
社名（団体名）
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　(印)




九州ヒューマンメディア創造センター総合管理業務に係る委託先募集への参加申込を辞退します。

【様式６】
質　　問　　書

令和　　年　　月　　日

社名（団体名）　
所在地　　　　　

担当者氏名 (ふりがな)　　　
所属・職名等　　
電話番号　　　　
ＦＡＸ　　　　　
メールアドレス　


九州ヒューマンメディア創造センター総合管理業務に係る委託先募集に関し、以下について質問します。

	資料名・ページ・項目等
	

	質問内容
	


※　質問は、本様式１枚につき１問とし、簡潔に記載してください。
